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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ķI FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECII JUDETENE ĂBOD PETERò

DIN SF. GHEORGHE, JUD. COVASNA

CAPITOLUL I.

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Biblioteca JudeŞeanŁ ĂBod Peterò se organizeazŁ ĸi funcŞioneazŁ ´n conformitate cu
prevederile prezentului Regulament de organizare ĸi funcŞionare, denumit ´n continuare
Regulament.
Regulamentul a fost elaborat pe baza Legii Bibliotecilor nr. 334 din 31 mai 2002, modificatŁ ĸi
completatŁ, respectiv pe baza Legii nr. 111/1995, modificatŁ ĸi completatŁ, c©t ĸi al Ordinului
Ministerului Culturii nr. 2069 din 1998 privind aprobarea Regulamentului de organizare ĸi
funcŞionare a bibliotecilor publice.
Art. 2. Denumirea oficialŁ a instituŞiei este: Biblioteca JudeŞeanŁ ĂBod Peterò ð Bod Peter
Megyei K©nyvtŁr, fiind denumitŁ ´n continuare, ´n prezentul regulament: BJBP.
BJBP este o bibliotecŁ publicŁ de tip enciclopedic, cu personalitate juridicŁ, de importanŞŁ
regionalŁ, destinatŁ satisfacerii cerinŞelor ĸi necesitŁŞilor culturale ĸi informaŞionale ale
comunitŁŞii multietnice din judeŞul Covasna, fŁrŁ deosebire de statut social sau economic,
v©rstŁ, sex, apartenenŞŁ politicŁ, religie ori naŞionalitate. FuncŞioneazŁ ca instituŞie culturalŁ
bugetarŁ, fiind finanἪatŁ de Consiliul JudeŞean Covasna, ´n a cŁrui subordine se aflŁ, respectiv
beneficiind de ´ndrumarea de specialitate a Ministerului Culturii ĸi a AsociaŞiei NaŞionale a
Bibliotecarilor ĸi Bibliotecilor Publice din Rom©nia (ANBPR).
Art. 3. BJBP colecŞioneazŁ, organizeazŁ, conservŁ ĸi pune la dispoziŞia beneficiarilor cŁrŞi,
periodice, alte documente grafice ĸi audiovizuale, furnizeazŁ informaŞii din bazele de date
electronice proprii ĸi de pe Internet, ´n condiŞiile prevederilor prezentului Regulament. BJBP

construieĸte ´n mod fundamental colecŞii de tip enciclopedic din documente editate at©t ´n
limba maghiarŁ, c©t ĸi ´n limba rom©nŁ, ´ntr-o mŁsurŁ aproximativ egalŁ, respectiv rŁspunde
astfel unor necesitŁŞi informaŞionale diferite, exprimate de categorii de utilizatori cu identitŁἪi
ĸi nevoi spirituale specifice. Ca urmare, documentele colecŞionate sunt ´n mod primordial ´n
limba maghiarŁ, rom©nŁ, dar ĸi ´n alte limbi. De asemenea, BJBP organizeazŁ programe
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culturale, din resurse proprii ĸi ´n parteneriat, menite sŁ atragŁ at©nŞiŁ asup
informŁrii ĸi a valorilor culturale. (A se vedea ´n acest sens ĸi Capitolul III. alRegianentului

)

Art. 4. BJBP funcŞioneazŁ ´n concordanŞŁ cu strategia culturalŁ promovatŁ de organele
legiuitoare ĸi executive ale statului pe plan naŞional, respectiv regional Ἠi local, pe baza

principiilor autonomiei, neangajŁrii politice ĸi ale integrŁrii culturii locale, regionale ĸi
naŞionale ´n circuitul global de valori.
Art. 5. BJBP oferŁ utilizatorilor persoane fizice sau juridice, ´n condiŞiile legii ĸi cu avizul
Consiliului JudeŞean Covasna, unele servicii pe bazŁ de tarife, const©nd ´n principal ´n
activitŁŞi bibliografice ĸi de documentare complexe, de copiere ĸi de multiplicare de
documente, indiferent de tipul de suport, de ´mprumut interbibliotecar, respectiv ´n ´nchirieri

temporare de spaŞii, cu dotŁri tehnice.
Art. 6. Activitatea BJBP se structureazŁ ĸi se dimensioneazŁ prin raportare la populaŞia
regiunii ĸi la necesitŁŞile ´ntregii comunitŁŞi judeŞene.
Art. 7. BJBP ´ndeplineĸte ĸi rolul de bibliotecŁ publicŁ pentru municipiul Sf. Gheorghe. Ċn

exercitarea acestei atribuŞii poate fi finanἪatŁ ĸi de cŁtre consiliul municipal, respectiv de

primŁrie, pe baza unor proiecte sau programe ´n folosul comunitŁŞii locale Ἠi regionale.
Art. 8. BJBP are sigiliu propriu, prevŁzut ´n centru cu stema Rom©niei ĸi inscripŞia
Ă*ROMĄNIA* CONSILIUL JUDEŝEAN COVASNA, iar ´n cercul interior: BIBLIOTECA

JUDEŝEANŀ BOD PETER - BOD PETER MEGYEI KONYVIĄRò; are ĸtampilŁ proprie,
prevŁzutŁ cu emblemŁ centralŁ ĸi cu inscripŞia CONSILIUL JUDEŝEAN COVASNA
BIBLIOTECA JUDEŝEANŀ ĂBOD PETERò BOD PETER MEGYEI KONYVTĄR; are antet
propriu, ´n care figureazŁ stema ĸi denumirea ´n maghiarŁ, rom©nŁ ĸi englezŁ a Consiliului
JudeŞean Covasna, respectiv o emblemŁ, denumirea ´n cele trei limbi menŞionate ĸi (´n
subsolul paginii) adresa cu date de contact a(l) BJBP. Utilizarea sigiliului ĸi a ĸtampilei este
reglementatŁ de DispoziŞia directorialŁ nr. 103 / 2010. BJBP are sediul ´n municipiul Sf©ntu

Gheorghe, strada G©bor Aron nr. 14, ĸi are o filialŁ ´n Sf. Gheorghe, ´n strada Sporturilor nr.
21, bl. 21, sc. A, ap. 1. BJBP este for metodic de ´ndrumare profesionalŁ pentru bibliotecile

publice din judeŞ.
Art. 9. BJBP ´ndeplineĸte ĸi rolul de Depozit legal al statului

i

pentru judeŞul Covasna, ca

urmare trebuie sŁ primeascŁ gratuit de la agenŞii economici producŁtori din judeŞul Covasna
c©te un exemplar din cŁrŞi, periodice ĸi alte documente grafice ĸi audiovizuale pe care acestea
le realizeazŁ, potrivit Legii nr. 111/1995 privind Depozitul legal de tipŁrituri, republicatŁ.

Ro-520008, Sf©ntu Gheorghe, Str. G©bor Aron nr. 14, judeŞul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio(Okmkt.ro
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CAPITOLUL II.

COLECŝIILE BJBP

Art. 10. ColecŞiile BJBP create ĸi completate periodic prin achiziŞii, donaŞii, schimb ĸi din alte
surse, ´mpreunŁ cu cele constituite istoric, sunt formate din: cŁrŞi, broĸuri, periodice ĸi alte
documente grafice ĸi audiovizuale, manuscrise, fascicole din cŁrŞi sau periodice, calendare,
almanahuri, partituri, reproduceri de artŁ (albume, stampe, gravuri, portrete, tablouri,
ilustrate), CD-ROM-uri, CD-uri, DVD-uri (cŁrŞi audio / sonore, filme, ´nregistrŁri muzicale
etc.), atlase, hŁrŞi, foi volante, anunŞuri, portrete, afiĸe, precum ĸi orice alte reproduceri tipŁrite
sau multiplicate ´n serie prin fotografiere, xerox ĸi alte procedee fizico-chimice, cu excepŞia
celor care fac parte din fondul arhivistic naŞional.
Art. 11. ColecŞiile BJBP se structureazŁ astfel:
- colecἪia de bazŁ, destinatŁ pŁstrŁrii (arhivŁrii) ĸi studierii ´n Sala de lecturŁ, constituitŁ din 1-2

exemplare ale cŁrŞilor ĸi periodicelor aparŞin©nd producŞiei editoriale curente sau
retrospective maghiare, rom©neĸti ĸi strŁine, ´nglob©nd c©te un exemplar din documentele
apŁrute ´n Rom©nia ´n limba maghiarŁ, inclusiv c©te un exemplar din cŁrŞi, periodice ĸi alte
documente grafice ĸi audiovizuale editate de agenŞi producŁtori din judeŞul Covasna;
- colecἪii uzuale, destinate ´mprumutului la domiciliu pentru utilizatorii adulŞi ĸi copii, aceste
colecŞii cuprinz©nd at©t documente tipŁrite, c©t ĸi documente audiovizuale (CD, DVD).
Art. 12. Normele de consultare a colecŞiilor sunt stabilite prin regulamente proprii, specifice
fiecŁrui tip de colecŞie ĸi de servicii aferente.
Art. 13. BJBP ´ĸi asumŁ sŁ´ĸi dezvolte continuu colecŞiile de documente, prin achiziŞionare
periodicŁ de titluri din producŞia editorialŁ curentŁ ĸi prin primire de donaŞii, pentru a asigura
o ratŁ optimŁ de ´nnoire a colecŞiilor. De asemenea, prin aceleaĸi modalitŁŞi, realizeazŁ
completarea retrospectivŁ a colecŞiilor, mai ales ´n domeniul istoriei ĸi culturii locale ĸi
regionale. Rata de ´nnoire a colecŞiilor este reprezentatŁ de raportul dintre totalul
documentelor existente ´n colecŞiile bibliotecilor publice ĸi totalul documentelor achiziŞionate
sau primite prin donaŞie de aceasta.
Art. 14. Creĸterea anualŁ a colecŞiilor din BJBP trebuie sŁ asigure rata optimŁ de ´nnoire a
colecŞiilor, dar sŁ nu fie mai micŁ de 50 de documente specifice la 1000 de locuitori, prin
raportare la populaŞia comunitŁŞii locale sau judeŞene, conform Legii bibliotecilor.
Art. 15. Documentele bibliotecii se constituie ´n gestiuni, la nivelul tuturor compartimentelor
´n care acestea sunt ´ncredinἪate temporar, organizate, pŁstrate ĸi utilizate ´n relaŞia cu
publicul. Gestionarea colecŞiilor de cŁtre compartimente este reglementatŁ prin dispoziŞie
directorialŁ.

Ro-520008, Sf©ntu Gheorghe, Str. G©bor Aron nr. 14, judeŞul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio(Gkmkt.ro
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CAPITOLULIII.
ATRIBUTII, COMPETENTE, ACTIVITŀŝI SPECIFICE

Art. 16. Ċn calitatea ei de instituŞie profesional-culturalŁ ĸi de centru de informare-
documentare veridicŁ, BJBP are urmŁtoarele atribuŞii ĸi competenŞe:
a) Constituie, organizeazŁ, valorificŁ ĸi conservŁ colecŞii reprezentative de cŁrŞi, de periodice ķI

de alte documente grafice ĸi audiovizuale, ´n funcŞie de cerinŞele ĸi exigenŞele culturale ĸi

informaŞionale ale populaŞiei judeŞului Covasna.
b) Ċntocmeĸte cataloage ĸi alte instrumente de informare asupra colecŞiilor, promoveazŁ
metodologii tradiŞionale ĸi moderne de comunicare a colecŞiilor cŁtre beneficiari, asigurŁ
servicii de informare bibliograficŁ ĸi documentarŁ la nivel local, naŞional ĸi internaŞional.
c) AsigurŁ serviciile bibliotecare pentru utilizatori, ´n cadrul compartimentelor Informare,
referinŞe Ἠi ´mprumut pentru adulŞi, Ċmprumut pentru copii, Sala de lecturŁ, FilialŁ ð c©t ĸi,

ñocazional, ´n afara instituŞiei (bibliotecŁ mobilŁ, la domiciliu, prezentŁri ´n locaŞii exterioare a
serviciilor bibliotecii etc.).
d) Pune la dispoziŞia utilizatorilor calculatoare pentru redactare de documente ĸi pentru
navigare pe Internet, ´n scopul informŁrii.
e) Construieĸte o bazŁ de date privind producŞia editorialŁ din judeŞul Covasna, digitizeazŁ ĸi

repertorizeazŁ periodice apŁrute ´n regiune sau de interes regional.
f) EfectueazŁ studii ĸi cercetŁri ´n domeniul valorificŁrii colecŞiilor, bibliologiei, sociologiei
lecturii, ĸi acŞioneazŁ pentru aplicarea pe plan teoretic ĸi practic a rezultatelor cercetŁrilor

proprii sau ale altor instituŞii de profil.
5) IniŞiazŁ ĸi organizeazŁ proiecte ĸi programe de valorificare a tradiŞiilor, de popularizare a
lecturii ĸi de educare la aceasta, aniversŁri ale unor evenimente ĸi personalitŁŞi culturale,
acŞiuni de informare asupra noutŁŞilor culturale etc., respectiv participŁ la realizarea acestora.
h) ElaboreazŁ proiecte ĸi programe de interes judeŞean ĸi participŁ la realizarea acestora;
redacteazŁ ĸi editeazŁ - ocazional ĸi ´n colaborare cu celelalte instituŞii culturale ĸi cu
organisme neguvernamentale ð cŁrŞi ĸi alte publicaŞii de ´ndemnarela lecturŁ, de popularizare
a culturii ĸi a valorilor judeŞului, ´n realizarea obiectivelor educaŞiei permanente.

Art. 17. Obiectivele instituŞiei:

Obiective generale Obiective specifice
1.|FuncŞia de constituire ĸi|- urmŁrirea ĸi analizarea pieŞei editoriale

Ro-520008, Sf©ntu Gheorghe, Str. G©bor Aron nr. 14, judeŞul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: bibho(Okmkt.ro
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de dezvoltare a
colecἪiilor

- achiziŞionarea de documente
- primirea de documente prin donaŞie SRRe
- deselecŞia documentelor uzate
- digitizarea de documente

FuncŞia de organizare a
colecἪiilor

- evidenŞa documentelor
- descrierea fizicŁ ĸi catalogarea documentelor
- repertorizarea periodicelor
- crearea ĸi menŞinerea unor baze de date
- repartizarea documentelor pe compartimente
- expunerea documentelor dupŁ cotŁ
- inventarierea periodicŁ a documentelor

FuncŞia de conservare a
colecŞiilor

- conservarea stŁrii fizice a documentelor
- organizarea Depozitului Legal local
- pŁstrarea fondului de documente specifice cu scopul protejŁrii
patrimoniului cultural al judeŞului Covasna
- pŁstrarea colecŞiei de cŁrŞi editate ´n limba maghiarŁ, ´n
Rom©nia, dupŁ 1989

FuncŞia de comunicare a
colecŞiilor ķI de
informare

- ´mprumut la domiciliu
- ´mprumut la Sala de lecturŁ
- bibliotecŁ mobilŁ
- ´mprumut interbibliotecar
- furnizarea de informaŞii privind colecŞiile
- furnizare de informaŞii de interes general
- furnizarea de informaŞii privind funcŞionarea bibliotecii
- informare bibliograficŁ
- recomandŁri de lecturŁ
- punct acces internet
- servicii informaŞionale ´n spaŞiul virtual
- editare de pliante, broĸuriĸi altele asemenea
- participarea la editarea unor cŁrŞi ĸi publicaŞii

FuncŞia de cercetare - efectuarea de studii ĸi analize ´n domeniul istoriei ĸi culturii
locale ĸi regionale

FuncŞia de educare ĸi de
recreere

- organizarea unor programe viz©nd educarea la lecturŁ ĸi
utilizarea bibliotecii
- realizarea de programe pentru ĸi/sau ´mpreunŁ cu instituŞiile
de ´nvŁŞŁm©nt

Ro-520008, Sf©ntu Gheorghe, Str. G©bor Aron nr. 14, judeŞul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio(Okmkt.ro
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expuneri, prezentŁri de filme nentare,.-,
spectacole culturale, prezentŁri de cŁrŞi, concuisaifi

i culturale ĸi
literare
- organizarea unor cursuri de formare pentru utilizatori

7.|FuncŞia de ´ndrumare|- organizarea unor cursuri de formare pentru bibliotecari

metodologicŁ - coordonarea ĸi monitorizarea activitŁŞii bibliotecilor publice
din judeŞul Covasna

Art. 18. Pentru ´ndeplinirea atribuŞiilor enunἪate, BJBP are organizate urmŁtoarele diviziuni de
activitate, cu sarcini ĸi servicii specifice:

a) Compartimentul de evidenŞŁ ĸi de prelucrare a colecŞiilor:

1. completeazŁ curent ĸi retrospectiv colecŞiile prin luarea ´n evidenŞŁ a documentelor de
bibliotecŁ provenite din achiziŞii, abonamente, schimb, donaŞii, alte surse;
2. efectueazŁ evidenŞa primarŁ, individualŁ ĸi gestionarŁ a colecŞiilor ĸi transmiterea acestora
cŁtre compartimentele bibliotecii, ´n conformitate cu urmŁtoarele:
- unitatea de evidenŞŁ a documentelor din categoria publicaŞii este volumul de bibliotecŁ, prin
care se ´nŞelege fiecare exemplar din publicaŞiile de tip carte, indiferent de numŁrul de pagini,
sau publicaŞiile seriale cu minimum 48 de pagini, care primesc c©te un numŁr de inventar;
- evidenŞa globalŁ ĸi individualŁ ´n sistem automatizat se efectueazŁ cu respectarea tuturor
elementelor de structurŁ ĸi de identificare prevŁzute de R. M. FE. ĸi R.L.;

- toate documentele intrate ´n patrimoniul bibliotecii se marcheazŁ cu ĸtampila acesteia, care se

aplicŁ astfel: pe pagina de titlu, verso; pe ultima paginŁ imprimatŁ, la sf©rĸitul textului; pe
pagina 17 interior; pe filele ĸi anexele cu hŁrŞi, scheme, tabele, ilustraŞii ĸi reproduceri
detaĸabile ĸi/sau nenumerotate;
- numŁrul din Registrul Inventar este ĸi numŁr unic de identificare al fiecŁrui volum de
bibliotecŁ ĸise ´nscrie pe acesta ´n vecinŁtatea ĸtampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete,
inclusiv cod de bare, cu excepŞia filelor nenumerotate.
3. prelucreazŁ publicaŞiile din punct de vedere biblioteconomic: efectueazŁ descrierea

bibliograficŁ ĸi clasificarea documentelor de bibliotecŁ, conform normelor tehnice promovate
de Biblioteca NaŞionalŁ a Rom©niei, organizeazŁ catalogul alfabetic de serviciu (pe fiĸe) ĸi cel

topografic;
4. ´ntreŞine catalogul electronic ĸi cel on-line, at©t prin dezvoltarea curentŁ a acestora, c©t ĸi

prin revizuirea lor retrospectivŁ permanentŁ;

Ro-520008, Sf©ntu Gheorghe, Str. G©bor Aron nr. 14, judeŞul Covasna
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5. eliminŁ din colecŞiile uzuale, prin scoaterea din registrele inventar ĸiicataloage, publicaŞiile
care prezintŁ un grad ridicat de uzurŁ moralŁ sau fizicŁ, la propunerea Serviciului relaŞii CU

publicul;
6. ´ntocmeĸte ĸi transmite conducerii instituŞiei date statistice privind colecŞiile bibliotecii.

b) Serviciul relaŞii cu publicul:

Cuprinde urmŁtoarele compartimente: Sala de lecturŁ; Informare, referinŞe Ἠi de ´mprumut
pentru adulŞi; Ċmprumut pentru copii; FilialŁ; Digitizare ĸi istorie regionalŁ, ĸi are urmŁtoarele
sarcini principale:
1. asigurŁ ´nscrierea ĸi evidenŞa utilizatorilor;
2. ´mprumutŁ utilizatorilor cu domiciliul stabil sau provizoriu ´n judeŞul Covasna publicaŞii
din colecŞiile uzuale, pe o perioadŁ de 10 zile lucrŁtoare pentru documentele tipŁrite, respectiv
5 zile lucrŁtoare pentru documentele audiovizuale, care poate fi prelungitŁ de douŁ ori
succesiv, ´n ambele dŁŞi cu ´ncŁ o perioadŁ identicŁ;
3. asigurŁ condiŞii pentru studiu ĸi informare ´n sala de lecturŁ, potrivit cerinŞelor utilizatorilor
ĸi specificului documentelor din colecŞia de bazŁ;
4. asigurŁ ´mprumutul interbibliotecar, la cerere;
5. asigurŁ informarea utilizatorilor cu date obŞinute din resurse proprii ĸi de pe Internet, c©t ĸi
iniŞierea acestora ´n utilizarea cataloagelor electronice;
6. realizeazŁ evidenŞacititorilor din punctul de vedere al frecvenŞei acestora ĸi al publicaŞiilor
solicitate, recuperarea publicaŞiilor ´mprumutate sau gestionarea despŁgubirii bibliotecii ´n
cazul unor prejudicii, potrivit prevederilor legale;
7. iniŞiazŁ ĸi organizeazŁ activitŁŞi de popularizare a colecŞiilor sub formŁ de expoziŞii,
dezbateri, ´nt©lniri cu autori, simpozioane ĸi alte asemenea programe culturale, printre care ĸi

programe destinate copiilor ĸi tinerilor, c©t ĸi acŞiuni viz©nd categorii speciale ale publicului
(utilizatori cu deficienŞe vizuale, utilizatori provenind din categorii sociale defavorizate etc.);
8. elaboreazŁ statistici bibliotecare ĸi desfŁĸoarŁ sondaje analitice privind circulaŞia
documentelor, frecvenŞa utilizatorilor, gradul de exploatare ĸi de atracŞie a serviciilor oferite
etc.;

9. elaboreazŁ lucrŁri bibliografice ĸi de valorificare a colecŞiilor: bibliografii tematice,
bibliografie localŁ, studii de istorie localŁ ĸi regionalŁ etc., digitizeazŁ ĸi repertorizeazŁ
periodice ĸi alte documente apŁrute ´n regiune sau care prezintŁ interes regional;
10. monitorizeazŁ producŞia editorialŁ ĸi oferta de publicaŞii, respectiv formuleazŁ comenzile
de documente, transmiŞ©ndu-le Compartimentului economic, administrativ, de resurse umane
Ἠi de secretariat;
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11. asigurŁ informaŞii ĸi date pentru instrumentele de comunicare virtualŁalebibliotecii(site

web, profil de Facebook Ἠi de Instagram etc.), privind serviciile, programelŁ; noutŁŞileñetc. ale

BJBP.

12. asigurŁ serviciul de bibliotecŁ mobilŁ, destinat utilizatorilor care nu se pot deplasala sediul

instituŞiei, respectiv grŁdiniŞelor ĸi ĸcolilor locale.

c) Compartimentul metodic:

AsigurŁ asistenŞŁ de specialitate pentru bibliotecile orŁĸeneĸti ĸi comunale din judeŞul
Covasna, cu privire la activitŁŞile curente, completarea ĸi organizarea colecŞiilor, aplicarea
normelor biblioteconomice de evidenŞŁ primarŁ, individualŁ ĸi gestionarŁ, organizarea de

programe pentru popularizarea lecturii ĸi culturale etc., prin:
1. ´ndrumare directŁ pe teren, Ἠi prin serviciu de bibliotecŁ mobilŁ, asociat cu programe Ἠi

proiecte de ´ndemnare la lecturŁ a utilizatorilor, mai ales a celor copii Ἠi tineri;
2. organizarea de consfŁtuiri, schimburi de experienŞŁ, dezbateri;
3. elaborarea unor materiale de metodologie bibliotecarŁ;
4. perfecŞionare profesionalŁ (consultaŞii, cursuri).

d) Compartimentul economic, administrativ, resurse umane ĸi secretariat:

1. ´mpreunŁ cu directorul, stabileĸte planul de venituri ĸi cheltuieli al instituŞiei, pe care ´l
´nainteazŁ spre aprobare Consiliului JudeŞean Covasna;
2. urmŁreĸte ´ncadrarea cheltuielilor efectuate ´n bugetul de cheltuieli aprobat, cu respectarea
legislaŞiei ´n vigoare;
3. ´ntocmeĸte lunar contul de execuŞie ĸi ´l aduce la cunoĸtinŞa conducerii instituŞiei;
4. ´ntocmeĸte trimestrial situaŞiile financiare pe care le ´nainteazŁ Consiliului JudeŞean
Covasna;
5. ´mpreunŁ cu conducerea BJBP, ´ntocmeĸte statul de funcŞii, care este supus aprobŁrii
Consiliului JudeŞean Covasna;
6. asigurŁ evidenŞa salariaŞilor ĸi acordarea drepturilor salariale ale angajaŞilor;
7. asigurŁ funcŞionarea secretariatului instituŞiei, comunicarea internŁ Ἠi externŁ;
8. asigurŁ condiŞiile organizatorice pentru buna administrare a patrimoniului existent al

instituŞiei, evidenŞaĸi integritatea acestuia;
9. asigurŁ organizarea arhivei de documente administrative a instituŞiei, potrivit legislaŞiei ´n
vigoare;
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10. gestioneazŁ ĸi administreazŁ spaŞiile ĸi bunurile materiale ale instituŞiei, ĂSeganiz©nŁpaza
ķi securitatea acestora; Ss mai
11. urmŁreĸte respectarea legislaŞiei privind paza contra incendiilor, c©t ĸi acŁlŁiitŁritoare la
securitatea ĸi sŁnŁtatea ´n muncŁ, respectiv asigurŁ instruirea personalului ´n acest sens;
12. efectueazŁ ´ntreŞinerea mobilierului uzual, a echipamentelor din instituŞie (´n afara celor de
tip II), a stŁrii funcŞionale a clŁdirii (except©nd reparaŞiile majore care necesitŁ intervenŞie
externŁ), se ´ngrijeĸte de starea automobilului din dotarea BJBP.

e) Compartimentul de ´ntreŞinere ĸi de deservire:

1. efectueazŁ recondiŞionarea ĸi legarea cŁrŞilor uzate fizic, a colecŞiilor de periodice, a
dosarelor cu actele ce se constituie ´n arhiva BJBP, a altor materiale necesare bunei desfŁĸurŁri
a activitŁŞii; |

2. asigurŁ buna funcŞionare a instalaŞiilor de iluminat, de ´ncŁlzit ĸi a celor sanitare, curŁŞenia
´n spaŞiile destinate utilizatorilor ĸi cele funcŞionale, c©tĸi ´n spaŞiile de circulaŞie ĸide legŁturŁ
din instituŞie.

CAPITOLUL IV.
PERSONALUL, CONDUCEREA ķI STRUCTURA ORGANIZATORICŀ A BJBP

Art. 19. Personalul BJBP este format din personal de specialitate (bibliotecari), economico-
administrativ, respectiv de ´ntreŞinere ĸi de deservire. Ocuparea posturilor se face prin
concurs, organizat de cŁtre BJBP potrivit normelor legale ´n vigoare.
Art. 20. Conducerea BJBP este asiguratŁ de cŁtre director, acesta fiind ordonator terἪiar de
credite, reprezent©nd instituŞia ´n relaŞiile cu persoane juridice sau fizice; ´n lipsŁ este ´nlocuit
de cŁtre ĸeful Serviciului relaŞii cu publicul. ObligaŞiile ĸi competenἪele directorului sunt
stabilite ´n Contractul de management ´ncheiat de acesta cu Consiliul JudeŞean Covasna.
Art. 21. Ċn cadrul BJBP funcŞioneazŁ un Consiliu de administraŞie cu rol consultativ. Acesta se
´ntruneĸte ori de c©te ori este nevoie, la convocarea formulatŁ de director. Este condus de cŁtre
director ´n calitate de preĸedinte, ĸi este format din ĸeful Serviciului relaŞii cu publicul, din 1-2

alἪi angajaŞi ai BJBP, desemnaŞi de director, respectiv dintr-un reprezentant al Consiliului
JudeŞean Covasna. ComponenŞa exactŁ, nominalŁ a Consiliului de administraŞie este stabilitŁ

prin dispoziŞie a directorului. La propunerea directorului, Consiliul de administraŞie adoptŁ
programul anual de activitate, chestiuni legate de bugetul BJBP, respectiv dezbate alte
probleme legate de buna funcŞionare a instituŞiei. La ἨedinἪele Consiliului de administraŞie
poate participa, la invitaŞia directorului, economistul BJBP, c©t ĸi alἪi angajaŞi ai acestuia.
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Art. 22. Directorul stabileĸte structura organizatoricŁ ĸi organizarea funcŞionalŁa.BJBE,ñprin

organigramŁ ĸi regulamentul de organizare ĸi funcŞionare. Acestea sunt elaboraté n-c©drul
Consiliului de administraŞie, ĸi sunt supuse apoi aprobŁrii Consiliului JudeŞean Covasna.
Art. 23. Planul de venituri ĸi cheltuieli al BJBP este dezbŁtut ´n Consiliul de administraŞie,
dupŁ care este supus aprobŁrii Consiliului JudeŞean Covasna.
Art. 24. Ċn cadrul BJBP funcŞioneazŁ un Consiliu de specialitate, cu rol consultativ ´n privinŞa
dezvoltŁrii ĸi utilizŁrii colecŞiilor, a organizŁrii ĸi structurŁrii serviciilor bibliotecii ĸi a

activitŁŞii culturale ĸi profesional-ĸtiinŞifice din cadrul instituŞiei. Consiliul de specialitate este
numit prin dispoziŞia directorului, fiind format din bibliotecari care reprezintŁ
compartimentele de specialitate ale instituŞiei, specialiĸti ´n domeniul biblioteconomiei, al

istoriei regionale ĸi al altor domenii cultural-profesionale conexe.
Art. 25. DupŁ caz ĸi ´n funcŞie de problemele abordate, Consiliul de administraŞie se consultŁ

cu Consiliul de specialitate, respectiv cele douŁ consilii pot fi convocate de cŁtre director ĸi ´n
ĸedinŞŁ comunŁ.
Art, 26. Activitatea BJBP se desfŁĸoarŁ pe baza programelor ĸi proiectelor anuale, respectiv a

strategiei instituŞionale pe termen mediu ĸi lung, formulate ´n concordanŞŁ cu exigenŞele
publicului sŁu, respectiv cu planul de managemental directorului instituŞiei.
Art. 27. Angajarea personalului BJBP urmŁreĸte cu prioritate, mai ales ´n sfera bibliotecarŁ,
´ncadrarea persoanelor cu studii superioare ´n domeniu. Pot fi ´ncadraŞi ca bibliotecari ĸi

absolvenŞi ai unor instituŞii de ´nvŁŞŁm©nt superior de altŁ specialitate, cu condiŞia
perfecŞionŁrii / atestŁrii lor prin cursuri sau alte forme de ´nvŁŞŁm©nt profesional.
Art. 28. AtribuŞiile ĸi competenἪele personalului se stabilesc de cŁtre director, ´n conformitate
cu cerinŞele rezultate din Legea Bibliotecilor, completatŁ ĸi modificatŁ, din prezentul
Regulament, respectiv din strategia instituŞionalŁ, ĸi sunt cuprinse ´n fiĸele de post.
Art. 29. Activitatea personalului este reglementatŁ prin prezentul Regulament, prin Legea
Bibliotecilor, prin Codul Muncii, prin Contractul Colectiv de MuncŁ ´ncheiat pe instituŞie,
respectiv prin Regulamentul de Ordine InterioarŁ ĸi Codul de ConduitŁ al Personalului
Contractual din BJBP, c©t Ἠi, dupŁ caz, prin alte asemenea documente normative.

CAPITOLUL V.

DISPOZIŝII FINALE

Art. 30. BJBP dispune de autonomie administrativŁ ĸi profesionalŁ ´n raport cu autoritatea
tutelarŁ, ceea ce constŁ ´n principal ´n urmŁtoarele:
1. dreptul dea se conduce ´n afara oricŁror ingerinŞe politice, ideologice ĸi religioase;

Ro-520008, Sf©ntu Gheorghe, Str. G©bor Aron nr. 14, judeŞul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio(kmkt.ro



DEi o 2) Consiliul JudeŞean Covasna Biblioteca JudeŞeanŁ BOD PEFER| Jra .| a | Si ! KovaŁszna Megye TanŁcsa BOD PETER Megyei KŁryyt©r.-
2 / Covasna County Council BOD PETER Count Biprafy

slorecain conformitate cu prevederile legale ´n vigoare;
3. elaborarea de programe ĸi proiecte culturale, profesionale ĸi funcŞionale proprii, ´n acord cu
exigenŞele ĸi cerinŞele publicului instituŞiei ĸi ale comunitŁŞii locale ĸi regionale;
4. posibilitatea ´ncheierii de protocoale de colaborare cu alte biblioteci, respectiv instituŞii ĸi
organizaŞii culturale din ŞarŁ ĸi din strŁinŁtate, participarea la reuniuni naŞionale ĸi
internaŞionale de specialitate, c©t ĸi la consorŞii bibliotecare.
Art. 31. Directorul elaboreazŁ anual - consult©ndu-se ´n acest sens cu Consiliul de
administraŞie ĸi cu Consiliul de specialitate ð raportul de evaluare a activitŁŞii BJBP, care este
´naintat apoi Consiliului JudeŞean Covasna.
SituaŞiile statistice anuale privind colecŞiile, utilizatorii, frecvenŞa etc. a BJBP se transmit
Institutului NaŞional de StatisticŁ ĸi Comisiei de StatisticŁ a ANBPR.
Art, 32. Programul de funcŞionare pentru public al BJBP se stabileĸte astfel, referitor la
compartimentele Serviciului relaἪii cu publicul, ´n care se lucreazŁ ´n douŁ schimburi:

ð 44 de ore sŁptŁm©nal pentru compartimentele Informare, referinἪe Ἠi ´mprumut pentru
adulŞi, respectiv Ċmprumut pentru copii, pe parcursulal cinci zile (marŞi, miercuri, joi, vineri,
s©mbŁtŁ);
ð 34 de ore sŁptŁm©nal pentru compartimentul Sala de lecturŁ, pe parcursul al cinci zile
(marŞi, miercuri, joi, vineri, s©mbŁtŁ);
ð 28 ore sŁptŁm©nal ´n cadrul Filialei, pe parcursul al cinci zile (marŞi, miercuri, joi, vineri,
s©mbŁtŁ).
Programul poate fi modificat Ἠi adaptat temporar, ´n funcŞie de anotimp, vacanŞŁ ἨcolarŁ,
altele similare, asigur©ndu-se Ἠi ´n aceste condiŞii posibilitatea de utilizare corespunzŁtoare Ἠi
meritorie a instituŞiei de cŁtre beneficiarii sŁi.
Art. 33. BJBP efectueazŁ inventarierea periodicŁ a publicaŞiilor deŞinute conform normelor ´n
vigoare, stabilite ´n Legea Bibliotecilor.
Art. 34. Recuperarea pagubelor produse de cŁtre cititori prin deteriorarea ori pierderea cŁrŞilor
se efectueazŁ ´n baza prevederilor contractuale convenite la ´nscriere, la valoarea reactualizatŁ
de cŁtre Comisia de reevaluare din cadrul BJBP. Contractul convenit la ´nscriere ´ntre BJBP ĸi
utilizatorii sŁi constituie titlu executoriu (conform Legii Bibliotecilor). Casarea cŁrŞilor sau a
altor documente din colecŞii, pe motiv de uzurŁ fizicŁ sau moralŁ, se face de cŁtre
compartimente, cu avizul conducerii BJBP, conform normelor legale ´n vigoare, stabilite ´n
Legea Bibliotecilor.
Art. 35. Difuzarea prezentului Regulament cŁtre compartimentele BJBP este sarcina
secretariatului.
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